Epitészmérnoki Kar Hallgatéi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

2. szamu melléklet
A HALLGATOI KEPVISELET MUKODESI RENDJE

Hatalyba 1ép: 2018. 10. 29. napjan
Modosult: 2019. 09. 30. napjan

A Budapesti Miiszaki ¢és Gazdasagtudoméanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
Epitészmérnoki Kar (tovabbiakban: Kar) Kari Hallgatéi Onkormaényzat (tovabbiakban:
KHOK) vezetd testiilete, a Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban: HK) a nemzeti felsoktatasrol
sz616 2011. évi CCIV. Torvény (tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Rendje (tovdbbiakban: BME SZMR), az Egyetem Hallgatéi Onkormanyzatanak
(tovabbiakban: HOK) Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabaly) és annak mellékletei,
valamint a KHOK Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan
megalkotta az alabbi szabalyzatmellékletet.

1.§
A Hallgatoi Képviselet iilése

(1) A Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban: HK) iilése a HK legfobb és elsédleges dontéshozo
foruma.

(2) A HK iilésein minden, az SZMSZ 1. sz. mellékletében definialt tagnak kotelezd a
részvétel. Kimentést az lilés megkezdése elott legkésdbb egy oraval lehet kérni az
elnoktdl vagy az alelnok(ok)tol.

(3) A HK iilést a HK elndk, akadalyoztatasa esetén a HK alelndke, annak akadalyoztatasa
esetén a HK elnok altal irdsban kijelolt HK tag vezeti le.

(4) Az iilésen testiileti dontések alapjan hatarozatok sziiletnek szavazas utjan, a HK tagok
beszamolnak az el6zd iddszakban végzett munkdjukrol, valamint sziikség esetén
kiosztasra keriilnek a feladatok az elkdvetkezd iddszakra.

(5) A HK iilés négy f6 szakaszbdl all, melyeknek sorrendje:

a)  szavazas a napirendrdl és az el6terjesztésekrol,
b)  elnoki, referensi, felel6si, feladatkori beszamolok az elndk altal meghatarozott

sorrendben;
C)  egyéb eseti feleldsi, valamint eseti bizottsagi, munkacsoporti, projektbeszamolok;
d)  egyebek.

(6) Az egyes beszamolokat a referensek, felelésok (eseti bizottsagok vagy munkacsoportok
esetében a bizottsagvezetok, projektfeladatok esetén a projektért felelds személy) kezdik,
ezt kovetden az iilésvezetd tovabbi beszdmoltatast kezdeményezhet, melyet kovetden
torténhet kiegészités, megjegyzés, kérdésfeltevés a HK-tagok részérol.

(7) A HK iiléseit a HK az Alapszabalyban meghatarozott minimum rendszerességgel €s
alkalmakkor tartja. A HK iiléseit meghatarozott idésavban tartja a HK irodaban, az ett6l
val¢ eltérést az iilésvezetd legkésdbb 48 oraval az iilés kezdete elbtt jelzi a képviseloknek.

(8) A megszokottol eltéré idépontban tartott HK iilés elnevezése rendkiviili HK iilés.
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Az {ilésen késOnek szamit az, aki az iilés megkezdésekor még nincs jelen, korabban
tavozo az, aki az iilés vége eldtt 10 perccel mar nincs jelen.

A késések, tavozasok ¢és hianyzasok a HK tagok értékelésében torténd figyelembevétele
a Hallgatoi Képviselet 6sztondij palyazatanak biralasi elvei szerint torténik.

Az (5) bekezdésben irt sorrendtdl csak az iilésvezetd dontése alapjan lehet eltérni.

Az iilésen kézfeltartassal lehet szot kérni, melyet az iilésvezetd ad meg, jelentkezési
sorrend alapjan. Kézfeltartas nélkiil a témahoz hozzaszolni nem lehet.

Az iilésen a mobiltelefonokat, laptopokat és tablagépeket kikapcsolt vagy lehalkitott
allapotban kell tartani. Informatikai és egy¢€b, az iiléshez nem tartozo irdsos, illetve képi
eszkozoket a levezetd személy, a HK miikodési feleldse, illetve azon képviseld
hasznalhat, akinek erre az iilésvezetd engedélyt ad.

Az 1ilés ideje alatt az étkezés nem megengedett.

A hallgatok személyes adatait is érint0 javaslatok beterjesztése soran a HK-tagok csak
Neptun-kod alapti, vagy egyedi azonositoval torténd azonositast alkalmazhatnak. A HK
tagjai kotelesek a személyi adatokat tartalmazé informacidkat a hatalyos adatvédelmi
szabalyzatoknak megfelelden kezelni.

A HK miikddési feleldse biztositja az iiléseken zajlo munkahoz sziikséges eszkdzoket.

2. §
A Hallgatoi Képviselet alakulo iilése

A Tisztujitast kovetden a HK megtartja alakul6 iilését az Alapszabaly szerint.

Az alakul¢ iilés mindenkori vendége az Egyetemi Hallgat6i Képviselet (tovabbiakban:
EHK) elnoke, akit az el6z6 ciklus HK elndke hiv meg az alakul¢ iilés eldtt legalabb egy
héttel.

Az alakul¢ iilést az EHK elndke nyitja meg. Az elsd napirendi pont a HK elndkének
megvalasztdsa. Az 0j elnok megvalasztasdig az alakulo iilést az EHK elnoke,
tavollétében a HK korabbi elndke vezeti.

A HK-elnok kinevezését kovetden a HK-elnok vezetésével megtorténik a HK posztjairol
valo dontés, és a Kari Tanacsba, valamint az Egyetem ¢és a Kar bizottsagaiba torténd
delegalas.

A Kari Tanécsba €s kari bizottsagokba helyettesités céljabol torténd delegaléas az alakuld
iilésen megszavazott lista sorrendjének megfeleléen torténik, a soron kovetkezd pottag
automatikus delegélasaval. A listarol megerdsitd szavazas sziikséges abban az esetben,
ha a soron kovetkezd pottagok esetében korabban szavazategyenldség 1épett fel. Ennek
formaja egyszer, titkos szavazas.

Az alakulé iilés lezarultaval a HK értesiti a Kari Hallgatoi Onkormdanyzatot, az Egyetemi
Hallgat6i Képviseletet, a Hallgatoi Onkorméanyzatok Orszagos Konferencidjat, valamint
a Kar vezetését a valtozasokrol.

3.§

Napirend, hatarozati javaslatok, hatarozat

A HK iilésén a HK-tagok eldterjesztéseket targyalva, hatarozatok formajaban hoznak
testiileti dontéseket.

A beszamolok és az elbterjesztések egyiittesen alkotjak az iilés napirendjét, melyet az
tilés napjan 12:00-ig a HK tagok szamara elérhetdvé kell tenni. A napirend részletes
tartalmi és formai kdvetelményeit az Iratkezelési Ugyrend tartalmazza.
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Az eldterjesztések hatarozati javaslatok. Eldterjesztést barmely szavazati joga HK-tag
tehet irdsban legkésdbb az iilést megel6z6 nap 23:59-ig az Iratkezelési/Dokumentaciods
Ugyrendben leirtaknak megfelelden, azzal, hogy az eldterjeszteni kivant anyagot a HK-
tagok legkevesebb 3 napig megismerhették és véleményezhették.
A HK barmely szavazati jogu tagjanak hatarozati javaslatar6l szavazni kell. Az idében
megkiildott hatarozati javaslatokat napirendre kell venni.
A nem iddben megkiildott hatarozati javaslatok napirendre vételérél a HK egyszeri
tobbséggel dont a napirend elfogadésa elott.
A hatarozati javaslatok javasolt modositasairdl, a bekiildést kovetd hozzaszolasokrol
minden esetben szdban, az iilés keretein beliil kell targyalni. A hatarozati javaslatok az
iilésen a HK dontése alapjan modosithatok.
A HK akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviselok tobb mint fele jelen van.
A hatarozati javaslatokrdl egyszerl, vagy listds szavazassal donthet a HK. Barmely
szavazas akkor érvényes, ha a testiilet hatarozatképes. A hatdrozati javaslat elfogadott,
ha az érvényes szavazds sordn a javaslatot a HOK Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban rogzitett sziikkséges tobbség tamogatja.
A HK a hatarozati javaslatokrdl nyilt szavazassal dont (de a szavazas barmely képviseld
kérésére lehet titkos). A HK a személyi javaslatot tartalmazé el6terjesztésrol minden
esetben titkosan szavaz.
A HK elndk kezdeményezésére a HK iilésen kiviil elektronikus szavazas tarthaté minden
nem személyi, egyszerli tObbséget igényld kérdésben az alabbi feltételek teljesiilése
mellett:

a) dontés meghozatala soran a szavazasban résztvevOok személye, a

hatarozatképesség hitelt érdemléen megallapithato,

b)  szavazas kezd6 idépontja és zar6 idépontja kozott legalabb 24 ora telik el,

C)  aszavazas kezd6 idOpontjaig csatolni kell az elSterjesztést,

d)  adontést kdvetden a szavazasban részt vett HK-tagok alairasukkal hitelesitik

a hatarozatot.

A hatarozati javaslatok elfogadasuk esetén hatarozatokka valnak.
Az esetleges tllésen tortént modositdsok, valamint az ezekkel kapcsolatos szavazas
eredményének feljegyzése a mitkddési felelds feladata.
Az elfogadott hatarozatokrol a HK hatarozattarat vezet, melynek publikalasi modjarol,
formai és tartalmi kovetelményeirél az Iratkezelési Ugyrend rendelkezik.
Jelen paragrafusban meghatarozott hataridék alél vis maior esetben a HK elndke adhat
felmentést.

4. §

Egyszeril szavazas

Az egyszerll szavazasok eldtt az iilésvezetd kérdést fogalmaz meg, melyre a HK
szavazati jogu tagjai ,,Igen”, ,,Nem” vagy ,,Tartozkodom” vélaszt adhatnak. Az egyszerii
szavazas alapjaul szolgalo kérdés megfogalmazasanak egyértelmiien eldonthetének kell
lennie.

Nyilt szavazas soran a tagok kézfeltartassal jelzik allaspontjukat.

Titkos szavazas kizarolag ,,Igen”, ,Nem” vagy ,,Tartézkodom” valaszokat tartalmazé
papir alapu szavazdcédulan torténhet. A szavazat csak akkor érvényes, ha a szavazé a
cédulan a megjeldlni kivant szavazat melletti keretben, két egymast metszd vonallal, kék
szinll tollal jeloli allaspontjat, majd kétszer félbehajtja a szavazolapot.
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A szavazatokat az iilésvezetd altal kijelolt HK-tag szamolja 0ssze, majd ismerteti az
eredményt.

Ervénytelen az a szavazat, amely barmilyen moédon eltér a (3) bekezdésben
megfogalmazottaktol.

Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell
hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott
szavazatok szama nem ¢éri el a sziikséges hatarozatképességi szdmot, gy a szavazast meg
kell ismételni.

5.§

Listas szavazas

Amennyiben a HK kettd vagy tobb alternativ lehetdségrol szavaz, listas szavazast kell
tartani. A listds szavazas csak titkos lehet, a 4. §-ban a titkos szavazasra vonatkozo
bekezdésekben leirtak betartasaval.

Az iilésvezetd a téma megvitatasa utan egyértelmiien felsorolja a lista elemeit, valamint,
hogy a lista elemei koziil legfeljebb hany szamu elemet lehetséges tdmogatni.

A felsorolt elemek koziil a HK szavazati jogu tagjai valasztanak.

Ervényesen szavazni a cédulan minden elem neve mellett az “Igen’’, “Nem” vagy
“Tartozkodom™ felirathoz tartozé keretben két, egymast metszé vonallal, kék szinti tollal,
majd a szavazolap kétszeri félbehajtasaval lehet.

Amennyiben egy szavazolapon az “Igen’’ szavazatok szdma tobb, mint a lehetdségek
maximalis szdma, a szavazat érvénytelen.

A szavazéas utan az egyes elemeket a beérkezett “Igen” szavazatok szama alapjan
csOkkend sorrendbe allitva alakul ki a szavazéas eredménye.

Amennyiben a lehetséges szamt tamogatott elemek kozott van olyan, amelyik esetében
az “Igen” szavazatok szdma nem éri el az érvényességi kiiszobot, akkor arr6l megerdsitd
szavazast sziikséges tartani. Amennyiben a megerdsitd szavazas eredménytelen, tgy a
listdban soron kovetkezd elemrdl kell mindaddig megerdsitd szavazast tartani, amig a
lista valamely elemérdl sikeres a megerdsitd szavazds. Amennyiben a megerdsitd
szavazas egyetlen elem esetében sem eredményes, Uigy a listds szavazas eredménytelen.
A titkos listas szavazas szamara szavazocédulak készitése a miikodési felelds feladata.
Amennyiben a jeloltek listdja ismeretlen az iilés el6tt, a szavazdlapokon a HK Osszes
tagjdnak (szavazati €s tanacskozasi joguaknak egyarant) neve szerepel. Ha ir4sos
eldterjesztés alapjan eldre ismert a jeloltek listaja, a mitkddési felelds koteles ennek
megfelelden a jeldltek nevét tartalmazo szavazdlapot eldre elkésziteni.
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6.§

Atmeneti - és zaro rendelkezések

A jelen mellékletben nem érintett kérdésekben az egyetemi és kari szabalyzatok,
valamint mas ide vonatkoz6 jogszabalyok az érvényesek.

Jelen melléklet elfogaddséaval lesz hatalyos.

A melléklet elfogadasatol szamitva hatalyat veszti annak minden korabbi valtozata és
megel6z0 verzioja.

Jelen szabalyzatot a HK sajat hataskorben gondozza, és egyszeri tobbséggel
modosithatja.

Jelen mellékletet a HK értelmezi.

Budapest, 2018. szeptember 30.

Filep Richard
Elnok
Epitészmérnoki Kar
Hallgatoi Képviselet



