
Fukk Sára
Hallgatói Képviselet

beszámoló
2022. március 1. – 2022. március 31.

Alapfeladatok

Kötelező ülések, bizottságok

🗸 Hallgatói Képviselet rendes ülése (03. 07., 03. 15., 03. 21., 03. 28.)
🗸 Stratégiai Bizottság (03. 18., 03. 25., 03. 29.)

Feladatkör – Működési felelős

🗸 Hallgatói Képviselet rendes és rendkívüli ülésein emlékeztetők készítése, továbbítása és
közzététele.  

🗸 Hallgatói Képviselet rendes üléseinek napirendjeinek elkészítése, közzététele.  
🗸 Hallgatói Képviselet elektronikus szavazásáról emlékeztető készítése, továbbítása és

közzététele.  
🗸 Előterjesztések korrektúrázása, közzététele.  
🗸 Emlékeztetők korrektúrázásának vezetése.
🗸 Iktatás vezetése.  
🗸 Határozattár vezetése. 
🗸 Levelezőlisták kezelése, beérkező levelek megválaszolása, továbbítása az illetékes

személyeknek.
🗸 HK honlapon lévő anyagok felülvizsgálata, aktualizálása, egyeztetés az illetékes

személyekkel a frissítéssel kapcsolatban.  
🗸 Kapcsolattartás a rendszergazdával, HK-honlappal kapcsolatos problémák megbeszélése.
🗸 Hetesi rend elkészítése, heteseknek hetente emlékeztető értesítés küldése e-mailben.  
🗸 Iroda tisztaságának felügyelete 
🗸 Az info@epiteszhk.hu e-mail címre érkező megkeresések megválaszolása, és továbbítása az

illetékes személyeknek.

Feladatkör – Gazdasági referens

🗸 Nyomtatási igények továbbküldése
🗸 MŰHAL Igénylések készítése
🗸 Egyeztetések Kovács Szilviával a kari rendezvényekről
🗸 Egyeztetések Asztalos Istvánnal és Makovics Eszterrel és Purevochir Ori-Ujinnal a kari

rendezvények főszervezőivel
🗸 Az X1,2 rendezvény szervezőinek segítése, szerződések átnézése, beszerzési megrendelő

készítése, előleg felvétele.
🗸 Az Építész Kari Napok rendezvényhez igénylés leadása
🗸 A sporteszközök beszerzéséhez táblázat leadása
🗸 Az X1,2 és az Építész Kari Napok rendezvények költségvetésének elkészítése
🗸 Egyeztetések Walton Mihállyal a kari rendezvényekkel kapcsolatos feladatokról

Budapest Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem
Építészmérnöki Kar • Hallgatói Képviselet

www.epiteszhk.bme.hu

1111 Budapest, Műegyetem rkp. 3. K épület III. em. 23.
Telefon: 463-1947 Fax: 463-4314
E-mail: info@epiteszhk.hu

http://www.epiteszhk.bme.hu
mailto:info@epiteszhk.bme.hu


Kiegészítő feladatok

Egyéb bizottságok, munkacsoportok, elvégzett feladatok

🗸 Utánpótlás Bizottság (03. 01., 03. 11.)
🗸 Bizottságvezetői Megbeszélés (03. 17.)

Általános képviselői feladatok, egyebek

🗸 Ügyelet tartása a Hallgatói Képviselet irodájában.
🗸 A Hallgatói Képviselet üléseiről készült emlékeztetők véleményezése.
🗸 Személyes beszélgetés Macsek Katával

A képviselő teljesítménye a Hallgatói Képviselet összmunkáján belül 7,11%.

A képviselő fenti időszakra vett közösségi pontja 44 pont.
A képviselő fenti időszakra vett közösségi ösztöndíja 88 000 Ft.

A Hallgatói Képviselet 2021. október 6-án, a 150./2021. sz. határozatával elfogadta az elnökség által
a közösségi tevékenység ösztöndíjára tett javaslatot.
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