Macsek Kata

beszamolo
2019. oktdober 01. — 2019. november 16.

Alapfeladatok

Kotelezd tilések, bizottsagok
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Hallgatoi Képviselet rendes iilése (10. 7., 10. 14., 10. 21., 10. 28., 11. 4., 11. 11.)
Stratégiai Bizottsag (10. 23., 10. 29., 11. 12.)
Kari Tanacs (10. 30.)

Feladatkor — Mtkodési felelGs
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Hallgatoi Képviselet rendes tilésein emlékeztetOk készitése, tovabbitasa és kozzététele.
Hallgatoi Képviselet rendes iiléseinek napirendjeinek elkészitése, kozzététele.
ElGterjesztések korrekturazasa, kozzététele.

Iktatas vezetése.

Hatarozattar vezetése.

Facebook csoportok adminisztracidja

Levelezdlistak kezelése, beérkezd levelek megvalaszoldsa, tovabbitdsa az illetékes
személyeknek

Kapcsolattartds a rendszergazdaval, HK-honlappal kapcsolatos probléméak megbeszélése
Heteseknek hetente emlékeztetd értesités kiildése e-mailben

Iroda tisztasaganak feliigyelete

Az info@epiteszhk.bme.hu e-mail cimre érkezé megkeresések megvalaszolasa, és
tovabbitasa az illetékes személyeknek.

Emlékeztetdk korrektiirazasanak vezetése

Feladatkor — Oktatasi referens
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Hallgatdi levelek megvalaszolasa

Bels6 Oktatasi Bizottsag tartasa (11. 08., 11.15.).

A 2019/20-as tanév Gszi félévére vonatkozo teljesitményértékelési titemtervvel kapcsolatban
egyeztetés a oktatokkal.

A 2019/20-as tanév Gszi félévére vonatkozo teljesitményértékelési titemterv hirdetése,
kozzététele a HK-honlapon, tovabbitasa a Dékani Hivatalnak

A 2019/20-as tanév Gszi félévére vonatkozo teljesitményértékelési titemterv ellendrzésének
koordinalasa, tanszékeken kozzétett titemtervek ellendrzése

Egyeztetés Filep Richdrddal, Lepel Adriennel és Vidovszky Istvinnal a kovetkezd iddszakra
vonatkozd projektekkel kapcsolatban

Kiegészito feladatok
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Egyéb bizottsagok, munkacsoportok, elvégzett feladatok
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Belsd Kollégiumi Bizottsag (10.11., 11.08.)

Bels6 Gazdasagi Bizottsag (10. 23.)

Rendezvény Bizottsag ( 11.05.)

Hallgatoi Csoport Bizottsag (10.18.)

Kommunikacids Bizottsag (10. 29.)

Egyeztetés Filep Richdrddal a G-suite atallassal kapcsolatban (10. 03.)

Részvétel a Baldzs Mihily altal szervezett megbeszélésen a tanterv reformmal kapcsolatban
Filep Richdrddal és Varga Saroltdval (10. 31.)

Oktatas tartasa Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat fejezeteibdl (10.25., 10.31.)
Prezentaciok készitése oktatdsokra

Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat fontos részeinek kiemelése tovabbitasa a Képviselet
tagjainak

Ko6z0osségi 6sztondij palyazatok birdlasa (11.13.)

Feladatkor segitése
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Kollégiumi referens
o Masodik emeleti 1épcs6forduld rendberakasa Borondy Julidval, Szarvas Dorina
Léndval és Varga Saroltdval.
Golyatandcs-elnok
o 0. gytlésen allomas vezetése Jagudits Enikével (11. 16.)
o Gytlés utan helyszin rendbetétele, takaritasa

Sajat projektek
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Iktatas betanitasara kozos alkalom szervezése, levezetése (10. 03.)
Emlékezteto “how-to” készitése
Mikodési ‘how-to’ frissitése

Altalanos képvisel6i feladatok, egyebek
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Ugyelet tartdsa a Hallgatéi Képviselet irodéjdban.

Hetesi feladatok ellatasa

A Hallgatdi Képviselet iiléseirdl késziilt emlékeztetok véleményezése.

Részvétel a Hallgatoi Képviselet Tiszttjitd hétvégéjén (10.03-10.06.)

Konzultacio Varga Saroltdval az oktatassal kapcsolatos projektekrdl (10. 17.)

Konzultacio Filep Richdrddal a Hallgatdi Képviselet 6sztondijanak alappontjairdl (11. 06.)
Konzultacio Zakor Fruzsindval, Szabé-Temple Marcellel a mtikodési felelds poszttal
kapcsolatban (10. 01., 10. 10.)

HK oktatason valo részvétel (10. 08.)

HK iroda takaritasban valo részvétel
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A képviseld teljesitménye a Hallgatdi Képviselet 6sszmunkajan beliil 7,66 %.

A Hallgatoi Képviselet 2019. szeptember 16-i iilésén, a 110./2019. sz. hatarozataval elfogadta az

elnokség altal a kozosségi tevékenység osztondijara tett javaslatot.

A képviseld fenti idészakra vett kozosségi 0sztondija 99 750 Ft.
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