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Macsek Kata 

beszámoló 

2019. október 01. – 2019. november 16.

 

Alapfeladatok 

Kötelező ülések, bizottságok 

🗸 Hallgatói Képviselet rendes ülése (10. 7., 10. 14., 10. 21., 10. 28., 11. 4., 11. 11.) 

🗸 Stratégiai Bizottság (10. 23., 10. 29., 11. 12.) 

🗸 Kari Tanács (10. 30.) 

 

Feladatkör – Működési felelős 

🗸 Hallgatói Képviselet rendes ülésein emlékeztetők készítése, továbbítása és közzététele. 

🗸 Hallgatói Képviselet rendes üléseinek napirendjeinek elkészítése, közzététele. 

🗸 Előterjesztések korrektúrázása, közzététele. 

🗸 Iktatás vezetése. 

🗸 Határozattár vezetése. 

🗸 Facebook csoportok adminisztrációja 

🗸 Levelezőlisták kezelése, beérkező levelek megválaszolása, továbbítása az illetékes 

személyeknek 

🗸 Kapcsolattartás a rendszergazdával, HK-honlappal kapcsolatos problémák megbeszélése 

🗸 Heteseknek hetente emlékeztető értesítés küldése e-mailben 

🗸 Iroda tisztaságának felügyelete 

🗸 Az info@epiteszhk.bme.hu e-mail címre érkező megkeresések megválaszolása, és 

továbbítása az illetékes személyeknek. 

🗸 Emlékeztetők korrektúrázásának vezetése 

 

Feladatkör – Oktatási referens 

🗸 Hallgatói levelek megválaszolása 

🗸 Belső Oktatási Bizottság tartása (11. 08., 11.15.). 

🗸 A 2019/20-as tanév őszi félévére vonatkozó teljesítményértékelési ütemtervvel kapcsolatban 

egyeztetés a oktatókkal. 

🗸 A 2019/20-as tanév őszi félévére vonatkozó teljesítményértékelési ütemterv hirdetése, 

közzététele a HK-honlapon, továbbítása a Dékáni Hivatalnak 

🗸 A 2019/20-as tanév őszi félévére vonatkozó teljesítményértékelési ütemterv ellenőrzésének 

koordinálása, tanszékeken közzétett ütemtervek ellenőrzése 

🗸 Egyeztetés Filep Richárddal, Lepel Adriennel és Vidovszky Istvánnal a következő időszakra 

vonatkozó projektekkel kapcsolatban 

 

Kiegészítő feladatok 
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Egyéb bizottságok, munkacsoportok, elvégzett feladatok 

🗸 Belső Kollégiumi Bizottság (10.11., 11.08.) 

🗸 Belső Gazdasági Bizottság (10. 23.) 

🗸 Rendezvény Bizottság ( 11.05.) 

🗸 Hallgatói Csoport Bizottság (10.18.) 

🗸 Kommunikációs Bizottság (10. 29.) 

🗸 Egyeztetés Filep Richárddal a G-suite átállással kapcsolatban (10. 03.) 

🗸 Részvétel a Balázs Mihály által szervezett megbeszélésen a tanterv reformmal kapcsolatban 

Filep Richárddal és Varga Saroltával (10. 31.) 

🗸 Oktatás tartása Tanulmányi  és Vizsgaszabályzat fejezeteiből (10.25., 10.31.) 

🗸 Prezentációk készítése oktatásokra 

🗸 Tanulmányi és Vizsgaszabályzat fontos részeinek kiemelése továbbítása a Képviselet 

tagjainak 

🗸 Közösségi ösztöndíj pályázatok bírálása (11.13.) 

 

Feladatkör segítése 

🗸 Kollégiumi referens 

○ Második emeleti lépcsőforduló rendberakása Böröndy Júliával, Szarvas Dorina  

Lénával és Varga Saroltával.  

🗸 Gólyatanács-elnök 

○ 0. gyűlésen állomás vezetése Jagudits Enikővel (11. 16.) 

○ Gyűlés után helyszín rendbetétele, takarítása 

 

Saját projektek 

🗸 Iktatás betanítására közös alkalom szervezése, levezetése (10. 03.) 

🗸 Emlékeztető ‘how-to’ készítése 

🗸 Működési ‘how-to’ frissítése 

Általános képviselői feladatok, egyebek 

🗸 Ügyelet tartása a Hallgatói Képviselet irodájában. 

🗸 Hetesi feladatok ellátása  

🗸 A Hallgatói Képviselet üléseiről készült emlékeztetők véleményezése. 

🗸 Részvétel a Hallgatói Képviselet Tisztújító hétvégéjén (10.03-10.06.) 

🗸 Konzultáció Varga Saroltával az oktatással kapcsolatos projektekről (10. 17.) 

🗸 Konzultáció Filep Richárddal a Hallgatói Képviselet ösztöndíjának alappontjairól (11. 06.) 

🗸 Konzultáció Zakor Fruzsinával, Szabó-Temple Marcellel a működési felelős poszttal 

kapcsolatban (10. 01., 10. 10.) 

🗸 HK oktatáson való részvétel (10. 08.) 

🗸 HK iroda takarításban való részvétel 
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A képviselő teljesítménye a Hallgatói Képviselet összmunkáján belül 7,66 %. 

 

A Hallgatói Képviselet 2019. szeptember 16-i ülésén, a 110./2019. sz. határozatával elfogadta az 

elnökség által a közösségi tevékenység ösztöndíjára tett javaslatot. 

A képviselő fenti időszakra vett közösségi ösztöndíja 99 750 Ft. 
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