
 
Macsek Kata 

Hallgatói Képviselet 

beszámoló 

2019. szeptember  01. – 2019. szeptember 30.

 

Alapfeladatok 

Kötelező ülések, bizottságok 

 Hallgatói Képviselet rendes ülése (09. 03., 09. 09., 09. 16., 09. 23., 09. 30.) 

 Stratégiai Bizottság (09. 09., 09. 20.) 

 Hallgatói Képviselet rendkívüli ülése (09. 06.) 

 

Feladatkör – Működési felelős 

 Hallgatói Képviselet rendes és rendkívüli ülésein emlékeztetők készítése, továbbítása 

és közzététele.   

 Hallgatói Képviselet rendes üléseinek napirendjeinek elkészítése, közzététele.   

 Hallgatói Képviselet elektronikus szavazásáról emlékeztető készítése, továbbítása és 

közzététele.   

 Előterjesztések korrektúrázása, közzététele.   

 Iktatás vezetése.   

 Határozattár vezetése.  

 Facebook csoportok adminisztrációja, figyelemmel kísérése, hallgatók által feltett 

kérdések továbbítása a referenseknek. 

 Levelezőlisták kezelése, beérkező levelek megválaszolása, továbbítása az illetékes 

személyeknek 

 HK honlapon lévő anyagok felülvizsgálata, aktualizálása, egyeztetés az illetékes 

személyekkel a frissítéssel kapcsolatban.   

 Kapcsolattartás a rendszergazdával, HK-honlappal kapcsolatos problémák 

megbeszélése 

 Hetesi rend elkészítése, heteseknek hetente emlékeztető értesítés küldése e-mailben   

 Iroda tisztaságának felügyelete  

 Az info@epiteszhk.bme.hu e-mail címre érkező megkeresések megválaszolása, és 

továbbítása az illetékes személyeknek. 

 Emlékeztetők korrektúrázásának vezetése 

 golya@ levelező lista frissítése, fontos tudnivalók továbbítása 

 irodaszer rendelésről egyeztetés Koczkás Márkkal 

Kiegészítő feladatok 

Egyéb bizottságok, munkacsoportok, elvégzett feladatok 

 Belső Oktatási Bizottság (09. 19.) 

 Belső Juttatási Bizottság (09. 20.) 



 
 Belső Kollégiumi Bizottság (09. 27.) 

 Építész Klub által készített anyag korrektúrázása, véleményezése (09. 25.) 

Feladatkör segítése 

 Oktatási referens 

○ Hallgatói levelek megválaszolása 

○ 2019-es ZH Ütemterv közzététele a HK-Honlapon, és továbbítása Lepel 

Adrienn részére 

○ ZH ütemtervvel kapcsolatos problémák miatt folyamatos kapcsolattartás 

Kulcsár Eszterrel 

○ Gólya oktatásra prezentációs anyag, kivonat készítése, egyeztetés Tóth-

Könczey Péterrel ezzel kapcsolatban 

○ Gólya oktatás tartása tanulmányi ügyekkel kapcsolatban (09. 25.) 

✓ Senior Kör vezető 

○ ZH felkészítő alkalmak hirdetése a gólyák számára a golya@ levelező listán 

 

Saját projektek 

 G-Suite levelező listák elkészítése  

 Netikett frissítése 

 Sablonok felülvizsgálata, új sablon készítése a főszervezői pályázatokhoz 

Általános képviselői feladatok, egyebek 

 Ügyelet tartása a Hallgatói Képviselet irodájában. 

 A Hallgatói Képviselet üléseiről készült emlékeztetők véleményezése. 

 Részvétel a csapatépítő Momentán előadáson (09. 15.) 

 Részvétel a Tanácsadó Testülettel közös csapatépítésen. (09. 27.) 

A képviselő teljesítménye a Hallgatói Képviselet összmunkáján belül 5,94%. 

 

A Hallgatói Képviselet 2019. szeptember 16-i ülésén, a 110./2019. sz. határozatával elfogadta 

az elnökség által a közösségi tevékenység ösztöndíjára tett javaslatot. 

A képviselő fenti időszakra vett közösségi ösztöndíja 38 600 Ft. 

 

 

 
 


