Macsek Kata
Hallgatéi Képviselet

beszamolo
2019. szeptember 01. — 2019. szeptember 30.

Alapfeladatok

Kotelez6 iilések, bizottsagok

¥' Hallgatoi Képviselet rendes iilése (09. 03., 09. 09., 09. 16., 09. 23., 09. 30.)
¥’ Stratégiai Bizottsag (09. 09., 09. 20.)
v' Hallgatoi Képviselet rendkiviili tilése (09. 06.)

Feladatkor — Mtkodési felels
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Hallgatdi Képviselet rendes és rendkiviili iilésein emlékeztetk készitése, tovabbitasa
és kozzététele.

Hallgatoi Képviselet rendes iiléseinek napirendjeinek elkészitése, kozzététele.
Hallgatoi Képviselet elektronikus szavazasarol emlékeztetd készitése, tovabbitasa és
kozzététele.

ElSterjesztések korrekturazasa, kozzététele.

Iktatas vezetése.

Hatarozattar vezetése.

Facebook csoportok adminisztracioja, figyelemmel kisérése, hallgatok altal feltett
kérdések tovabbitasa a referenseknek.

Levelezdlistak kezelése, beérkezd levelek megvalaszoldsa, tovabbitasa az illetékes
személyeknek

HK honlapon 1év6 anyagok feliilvizsgalata, aktualizalasa, egyeztetés az illetékes
személyekkel a frissitéssel kapcsolatban.

Kapcsolattartds a rendszergazdaval, HK-honlappal kapcsolatos problémak
megbeszélése

Hetesi rend elkészitése, heteseknek hetente emlékeztets értesités kiildése e-mailben
Iroda tisztasaganak feliigyelete

Az info@epiteszhk.bme.hu e-mail cimre érkezé megkeresések megvalaszolasa, és
tovabbitasa az illetékes személyeknek.

v EmlékeztetSk korrektiurazasanak vezetése
¥’ golya@ levelezd lista frissitése, fontos tudnivaldk tovabbitasa
¥’ irodaszer rendelésrdl egyeztetés Koczkds Mdrkkal

Kiegészit6 feladatok

Egyéb bizottsagok, munkacsoportok, elvégzett feladatok
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Bels6 Oktatasi Bizottsag (09. 19.)
Bels6 Juttatasi Bizottsag (09. 20.)



v Bels6 Kollégiumi Bizottsag (09. 27.)
v Epitész Klub altal készitett anyag korrektrézasa, véleményezése (09. 25.)

Feladatkor segitése

v' Oktatasi referens
o Hallgatoi levelek megvalaszolasa
o 2019-es ZH Utemterv kozzététele a HK-Honlapon, és tovabbitasa Lepel
Adrienn részére
o ZH itemtervvel kapcsolatos problémak miatt folyamatos kapcsolattartas
Kulcsar Eszterrel
o Golya oktatasra prezentdcids anyag, kivonat készitése, egyeztetés Toth-
Konczey Péterrel ezzel kapcsolatban
o Golya oktatds tartdsa tanulmanyi tigyekkel kapcsolatban (09. 25.)
v Senior Kor vezetd
o ZH felkészit6 alkalmak hirdetése a golyak szamara a golya@ levelezd listan

Sajat projektek

v" G-Suite levelezd listak elkészitése
v' Netikett frissitése
v" Sablonok feliilvizsgalata, Gij sablon készitése a fGszervezdi palyazatokhoz

Altalanos képvisel6i feladatok, egyebek

v Ugyelet tartdsa a Hallgatsi Képviselet irodajaban.
v A Hallgato6i Képviselet iiléseirdl késziilt emlékeztetSk véleményezése.
v Részvétel a csapatépité Momentan el6adason (09. 15.)

v Részvétel a Tandcsado Testiilettel kozos csapatépitésen. (09. 27.)

A képvisel teljesitménye a Hallgatdi Képviselet 6sszmunkdjan beliil 5,94%.

A Hallgatoi Képviselet 2019. szeptember 16-i iilésén, a 110./2019. sz. hatarozataval elfogadta
az elnokség altal a kozosségi tevékenység Osztondijara tett javaslatot.

A képvisel6 fenti id6szakra vett kozosségi 0sztondija 38 600 Ft.



