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Macsek Kata 

Hallgatói Képviselet 

beszámoló 

2019. augusztus 01. – 2019. augusztus 31.

 

Alapfeladatok 

Feladatkör – Működési felelős 

 Hallgatói Képviselet elektronikus szavazásáról emlékeztető készítése, továbbítása és 

közzététele.   

 Iktatás vezetése.   

 Határozattár vezetése.  

 Facebook csoportok adminisztrációja, figyelemmel kísérése, hallgatók által feltett kérdések 

továbbítása a referenseknek. 

 Levelezőlisták kezelése, beérkező levelek megválaszolása, továbbítása az illetékes 

személyeknek 

 HK honlapon lévő anyagok felülvizsgálata, aktualizálása, egyeztetés az illetékes 

személyekkel a frissítéssel kapcsolatban.   

 Kapcsolattartás a rendszergazdával, HK-honlappal kapcsolatos problémák megbeszélése 

 Iroda tisztaságának felügyelete. 

 Az info@epiteszhk.bme.hu e-mail címre érkező megkeresések megválaszolása, és 

továbbítása az illetékes személyeknek. 

 Emlékeztetők korrektúrázásának vezetése. 

Kiegészítő feladatok 

Feladatkör segítése 

 Oktatási referens 

○ Hallgatói levelek megválaszolása. 

○ Személyes egyeztetés hallgatókkal a tanulmányi tovább haladásukkal kapcsolatban. 

○ ZH ütemterv tervezet véleményezése. 

○ Egyeztetés Lepel Adriennel a specializációválasztással kapcsolatban. 

○ Rajz és kompozíció hirdetése. 

Általános képviselői feladatok, egyebek 

 Kari Tábor lebonyolításában való segédkezés, szekció tartása Varga Saroltával (08.01.-04.) 

 Előadás tartása középiskolásoknak a balatonlellei HSZI táborban. (08. 06.) 

 EHK által szervezett Oktatási pikniken való részvétel (08. 12.) 
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A képviselő teljesítménye a Hallgatói Képviselet összmunkáján belül 10,72 %. 

 

A Hallgatói Képviselet 2019. szeptember 16-i ülésén, a 110./2019. sz. határozatával elfogadta az 

elnökség által a közösségi tevékenység ösztöndíjára tett javaslatot. 

A képviselő fenti időszakra vett közösségi ösztöndíja 38 500 Ft.   
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