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Macsek Kata 

Hallgatói Képviselet 

beszámoló 

2019. április 01. – 2019. április 30.

 

Alapfeladatok 

Kötelező ülések, bizottságok 

  Hallgatói Képviselet rendes ülése (04. 01.,04. 08., 04. 24. 04.29.) 

 Hallgatói Képviselet rendkívüli ülése (04. 14.) 

 

Feladatkör—Működési felelős 

 Hallgatói Képviselet rendes és rendkívüli ülésein emlékeztetők készítése, továbbítása 

és közzététele. 

 Hallgatói Képviselet rendes üléseinek napirendjeinek elkészítése, közzététele. 

 Hallgatói Képviselet elektronikus szavazásáról emlékeztető készítése, továbbítása és 

közzététele. 

 Előterjesztések korrektúrázása, közzététele. 

 Iktatás vezetése. 

 Határozattár vezetése. 

 Facebook csoportok adminisztrációja. 

 Levelezőlisták kezelése. 

 HK honlapon lévő anyagok felülvizsgálata, aktualizálása, egyeztetés az illetékes 

személyekről a frissítéssel kapcsolatban. 

 Kapcsolattartás a rendszergazdával. 

 Heteseknek emlékeztető értesítés küldése. 

 Iroda tisztaságának felügyelete. 

 Postfix felhasználók frissítése, újak készítése. 

 Az info@epiteszhk.bme.hu e-mail címre érkező megkeresések megválaszolása, és 

továbbítása az illetékes személyeknek. 

 Szavazócédulák előkészítése a Hallgatói Képviselet üléseire. 

 

Kiegészítő feladatok 

Egyéb bizottságok, munkacsoportok, elvégzett feladatok 

 Belső Kollégiumi Bizottság (04. 01., 04. 04., 04. 17.) 

 Belső Oktatási Bizottság (04. 05., 04. 12.) 

 Kommunikációs Bizottság (04. 11.) 

 Rendezvény Bizottság (04. 12.) 

 Belső Juttatás Bizottság (04. 17.) 
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 Egyéb belső bizottság 

o Kari Gömb bizottság (04. 03.) 

  

Saját projektek 

 

 Postfix felhasználók frissítése, újak készítése. 

 Működési felelős munkaköri leírásának felülvizsgálata. 

 Sablon készítése az előterjesztésekhez. 

 

 Általános képviselői feladatok, egyebek 

 A Hallgatói Képviselet üléseiről készült emlékeztetők véleményezése. 

 Ügyelet tartása a Hallgatói Képviselet irodájában. 

 A Hallgatói Képviselet belső levelezőlistájára beérkező anyagok véleményezése. 

 Gólyatanács kiránduláson és előtte csapatépítő kiránduláson való részvétel. (04. 06.-

07.) 

 Tanácsadó Testülettel való beszélgetés. (04. 09., 04. 30.) 

 Hetesi feladatok elvégzése. 

 Részvétel a leköszönő képviselők búcsúvacsoráján. (04. 15.) 

 

A képviselő teljesítménye a Hallgatói Képviselet összmunkáján belül 4,98%. 

 

A Hallgatói Képviselet 2019. május 13-ai ülésén, a 77./2019. sz. határozatával elfogadta az 

elnökség által a közösségi tevékenység ösztöndíjára tett javaslatot. 

A képviselő fenti időszakra vett közösségi ösztöndíja 26 000 Ft. 
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